Контрольная работа 

«Характеристика документов»

по дисциплине «Документоведение» для студентов заочной формы обучения

специальности «Библиотековедение»

Для выполнения контрольной работы необходимо отобрать семь документов (по одному на каждый тип):

1. научное издание,

2. научно-популярное издание,

3. официальное издание,

4. учебное издание,

5. справочное издание,

6. производственно-практическое издание,

7. литературно-художественное издание.

Затем нужно определить вид каждого из выбранных документов и  охарактеризовать его. Работа оформляется следующим образом:
	Тип документа
	Вид документа 

и его библиографическое описание
	Характеристика документа

	Научные издания
	Монография

Библиографическое описание
	1. Тематика издания.
2. Структура издания (количество частей, разделов, глав, параграфов).

3. Язык текста издания (научный, официальный, адаптированный, литературный, профессиональный, популярный).

4. Наличие иллюстративного материала (рисунки, схемы, таблицы, диаграммы, карты).

5. Элементы справочного аппарата издания (аннотация, комментарии, примечания, вступительная статья, указатели и т. д.).
6. Читательское назначение издания.


Для определения типов и видов документов обратитесь к таблице:
	Типы документов
	Виды документов

	Научные документы
	Монография, сборник научных трудов, академическое полное собрание сочинений, материалы научных конференций, статья из научных журналов, автореферат диссертации, диссертация, тезисы докладов, отчеты о научно-исследовательских и опытно-конструкторских работах.

	Научно-популярные документы
	Научно-популярная монография.

	Официальные документы
	Конституция, закон, распоряжение, положение, приказ, инструкция, ГОСТ.

	Учебные документы
	Учебник. Учебное пособие, сборник задач и упражнений, хрестоматия, курс лекций, конспект лекций, учебная программа, учебный план, учебно-методическое издание.

	Справочные документы
	Энциклопедия, словарь, справочник, путеводитель.

	Производственно-практические документы
	Практическое пособие, методическое пособие, адресованное тем или иным специалистам.

	Литературно-художественные документы
	Полное собрание сочинений, собрание сочинений, избранные сочинения, сборник, альманах, антология, моноиздание.
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